AKSARAY UNIVERSITESI

KiSISEL VERILERIN iSLENMESi, SAKLANMASI VE iIMHASI POLITIKASI

1. GIRIS
1.1. Politikanin Amaci
1.1.1. Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikasi (Politika), AKSARAY UNIVERSITESI
tarafindan (ASU) kisisel veri isleme islemleri kapsaminda saklama ve imha
faaliyetlerine iligkin olarak usul ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.
1.2. Politikanin Kapsami
1.2.1. Politika’nin kapsami; kayit ortamlarinda islenilen tim Kigisel verilerdir.
1.3. Politikanin Yiirirlagu
1.3.1. Politika ve politika glincellemeleri ASU internet sitesinde yayinlanmakla yirirlige
girer.
1.4. Tanimlar
TANIM ACIKLAMA
Acik Riza Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur
iradeyle aciklanan riza
Calisan ASU biinyesinde calisanlar
ilgili Kisi Kisisel verisi islenen gergek Kisi
ilgili Kullanici Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve
yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim hari¢c olmak
Uzere veri sorumlusu organizasyonu icerisinde veya veri
sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda Kisisel
verileri isleyen Kigiler
Kanun 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Kayit ortami Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri

kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla igslenen kisisel verilerin bulundugu her tarli ortam

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iligkin her tarla bilgi
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Kisisel Verileri isleme
Envanteri

Kisisel Verilerin imha
Edilmesi

Kurul

Ozel Nitelikli Kigisel
Veri

Periyodik imha

Veri Kayit Sistemi

VERBIS (Veri Sicil Bilgi
Sistemi)

Veri igleyen

Veri Sorumlusu

Veri sorumlularinin is sureglerine bagl olarak gergeklestirmekte
olduklari kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amaglari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu Kigi
grubuyla iligkilendirerek olusturduklari ve Kkisisel verilerin
islendikleri amaclar igin gerekli olan azami sireyi, yabanci
Ulkelere aktarimi éngoérilen kisisel verileri ve veri glvenligine
iliskin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklari

Kisisel verilerin silinmesi, anonim hale getiriimesi veya yok
edilmesi iglemi

Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi disuncesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya
da sendika Uyeligi, saghgi, cinsel hayati, ceza mahkdmiyeti ve
biyometrik ve genetik veriler

Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha
politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla resen
gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme
islemi

Kigisel Verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi
kayit sistemi

Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile iligkin ilgili diger
islemlerde kullanacaklari, internet Gzerinden erisilebilen, Kisisel
Verileri Koruma Kurumu tarafindan olusturulan ve yonetilen
bilisim sistemi

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel
verileri isleyen gercek veya tuzel kisi

Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasindan ve ydnetilmesinden sorumlu olan
gercek veya tuzel kisi

2, SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMI

2.1.  ASU biinyesindeki tiim birimler ve calisanlar Politika'nin uygulamak ve Politika’da yer
alan kurallara uymak zorundadir.

2.2. Kisisel verilerin saklanmasinda ve imhasinda goérev dagilimi asagida belirtiimigtir.

2.21. ASU en (st dizey yoneticisi, calisanlarin Politika’ya uymasindan, Politika’nin
hazirlanmasi, gelistiriimesi, yurutilmesi, ilgili ortamlarda yayinlanmasi ve
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2.2.2.

3.1.
3.1.1.

3.2.
3.2.1.

3.3.
3.3.1.

3.4.
3.4.1.

41.
4.1.1.

4.2,
4.2.1.

glncellenmesinden, uygulanmasinda ihtiya¢ duyulan teknik ¢oézimlerin
sunulmasindan sorumludur. En Ust dizey yonetici, ihtiyag duydugu takdirde bu
konularla ilgili ASU biinyesinde bulunan calisanlardan ve dis kaynaklardan destek
alabilir, gérevlendirme yapabilir.

ASU biinyesindeki kisisel veri isleme faaliyetlerine iliskin tim siiregler ilgili birimler
bazinda analiz edilmekte, bu kapsamda her birim tarafindan Kisisel Verileri isleme
Envanteri hazirlanmaktadir. Kisisel verileri saklama ve imha sireclerinde yer alan ve
sorumlu olan Kisiler, ilgili her birimin, birim bazindaki en yetkili calisanidir.

KiSISEL VERILERIN SAKLANMASI

Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

ASU binyesinde saklanan kisisel veriler Tablo 1'de belirtilen mevzuat gergevesinde
saklanmaktadir.

Kisisel Verilerin Saklandigi Ortamlar

ASU biinyesinde saklanan kisisel veriler, Tablo 2'de belirtilen ortamlarda
saklanmaktadir.

Saklama Amaglari

ASU biinyesinde saklanan kisisel veriler, Tablo 3’de belirtilen amaglarla
saklanmaktadir.

Saklama Siireleri

ASU binyesinde saklanan Kkisisel veriler, Tablo 4’de belirtilen surelerde
saklanmaktadir.

KiSISEL VERILERIN iIMHASI

imha Sebepleri

Kisisel veriler agsagida belirtilen sebeplerin varlidi halinde imha edilir.

islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi durumunda ilk
periyodik imha suresinde imha edilir.

Kisisel verileri islemenin sadece acgik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili
kisinin acik rizasini geri almasiyla derhal imha edilir.

Kanunun 11 inci maddesi geredi ilgili kisinin haklari ¢cergcevesinde kigisel verilerinin
silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptigi basvurunun ASU tarafindan kabul edilmesi
halinde derhal imha edilir.

Kurul tarafindan imha karari verilmesi derhal imha edilir.

Kisisel verileri daha uzun slre saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut
olmamasi ilk periyodik imha siresinde imha edilir.

Kigisel Verileri imha Siireci

Kisisel verilerin imhasi islemlerinde takip edilecek sure¢ asagida belirtimektedir.

imha islemine konu teskil edecek kisisel verilerin Kisisel Verileri isleme Envanterinde
belirlenmesi.
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* Kisisel Verileri isleme Envanteri'nde bulunan llgili Kullanicr'larin gruplarinin kisi/rol
bazinda detaylandiriimasi.

* lgili Kullanicrlarin erigsim, geri getirme, tekrar kullanma gibi yetkilerinin ve
yéntemlerinin tespit edilmesi.

* Igili Kullanicrlarin kisisel veriler kapsamindaki erisim, geri getirme, tekrar kullanma
yetki ve ydntemlerinin kapatilmasi, imhasi ve imha edilecek verilerin loglarinin
tutulmasi.

* imha iglemi gerektigi durumunda derhal veya periyodik imha tarihi olan Nisan ve Ekim
aylarinda gerceklestirilir.

4.2.2. Kisisel Verilerin Silinmesi Yontemleri

4.2.2.1.Hizmet Olarak Uygulama Tiiri Bulut Céziimleri (Google Suite, Google Drive
gibi)

ASU biinyesinde, bulut sistemi uygulamalarinda kisisel verileri islenmesi durumunda ilgili

Kullanici tarafindan kalici olarak silinmektedir. ilgili Kullanicr'nin bulut sistemi (izerinde ilgili

verileri geri getirme yetkisi bulunmamaktadir.

4.2.2.2.Kagit Ortaminda Bulunan Kisisel Veriler

ASU biinyesinde kagit ortaminda bulunan kisisel veriler okunamayacak sekilde sabit

murekkep kullanilarak ilgili kullanicilara gérinemez hale getiriimesi seklinde yapilmaktadir.

4.2.2.3.Merkezi Sunucuda Yer Alan Ofis Dosyalari

ilgili Kullanicr'nin kisisel verilerin bulundugu dosyada kalici silme yetkisi var ise ilgili dosyayi,

dosyanin isletim sistemindeki silme komutu ile tekrar ulasamayacak sekilde silebilmektedir.

Eger kalici silme yetkisi yok ise dosyanin bulundugu dizin tzerinde ilgili Kullanicrnin erigim

haklari kaldiriimaktadir. Bu islemler gerceklestirilirken, ilgili Kullanicrnin ayni zamanda

sistem yodneticisi olmamasi konusunda gerekli tedbirler alinmaktadir.

4.2.2.4.Taginabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler

ASU biinyesinde tasinabilir saklama ortamlarindaki kisisel veriler, sifreli olarak saklanmakta

ve bu ortamlara uygun yazilimlar kullanilarak silinmektedir.

4.2.2.5. Veri Tabanlari

ASU veri tabanlarinda saklanan kisisel veriler, veri tabani komutlari ile silinmektedir. Bu islem

gercgeklestirilirken ilgili Kullanicrnin ayni zamanda veri tabani yoneticisi olmadigina dikkat

edilmektedir.

4.2.3. Kigisel Verilerin Yok Edilmesi Yontemleri

4.2.3.1.Yerel Sistemleri De-manyetize Etme

Manyetik medyanin 6zel bir cihazdan gegirilerek gayet yliksek degerde bir manyetik alana
maruz birakilmasi ile Gzerindeki verilerin okunamaz bigimde bozulmasi islemidir.
4.2.3.2.Yerel Sistemleri Fiziksel Yok Etme



N ~ AKSARAY UNIVERSITESI N
KISISEL VERILERIN ISLENMESI, SAKLANMASI VE IMHASI POLITIKASI

Optik medya ve manyetik medyanin eritimesi, yakilmasi veya toz haline getiriimesi gibi
fiziksel olarak yok edilmesi iglemidir.

4.2.3.3.Yerel Sistemlerin Uzerine Yazma

Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya Uzerine en az yedi kez 0 ve 1lerden
olusan rastgele veriler yazarak eski verinin kurtariimasinin énline gecilmesi islemidir. Bu
islem 6zel yazilimlar kullanilarak yapiimaktadir

4.2.3.4.Taginabilir ortamlar

Flash tabanli sabit disklerin ATA (SATA, PATA vb.), SCSI (SCSIExpress vb.) arayizine sahip
olanlari, destekleniyorsa komutunu kullanmak, desteklenmiyorsa ureticinin énerdigi yok etme
yontemini kullanmak ya da Yerel Sistemler boliminde belirtilen uygun yéntemlerin bir ya da
birkagi kullaniimak suretiyle yok edilmektedir.

4.2.3.5.Manyetik Bant

Verileri esnek bant Uzerindeki mikro miknatis pargalari yardimi ile saklayan ortamlardir. Cok
glcli manyetik ortamlara maruz birakip de-manyetize ederek ya da yakma, eritme gibi
fiziksel yok etme yontemleriyle yok edilmesi gerekmektedir.

4.2.3.6.Manyetik Disk Gibi Uniteler

Verileri esnek (plaka) ya da sabit ortamlar Gzerindeki mikro miknatis parcalari yardimi ile
saklayan ortamlardir. Cok gucli manyetik ortamlara maruz birakip de-manyetize ederek ya
da yakma, eritme gibi fiziksel yok etme ydntemleriyle yok edilmesi gerekmektedir.
4.2.3.7.Mobil Telefonlar (Simkart ve Sabit Hafiza Alanlari)

Akill telefonlardaki sabit hafiza alanlarinda silme komutu bulunmakta, ancak ¢ogunda yok
etme komutu bulunmamaktadir. Yerel Sistemler bolumunde belirtilen uygun yontemlerin bir
ya da birkagi kullanilmak suretiyle yok edilmesi gerekmektedir.

4.2.3.8.0ptik diskler

CD, DVD gibi veri saklama ortamlaridir. Yakma, kli¢lk pargalara ayirma, eritme gibi fiziksel
yok etme yontemleriyle yok edilmesi gerekir.

4.2.3.9.Kagit ve Mikrofis ve Benzeri Ortamlar

Kagit ve mikrofis ve benzeri ortamlarda bulunan kisisel verilerin yok edilmesi iglemi
gerceklestirilirken kagit imha veya kirpma makinalari kullaniimaktadir.

4.2.4. Kisisel Verileri Anonim Hale Getirme Teknikleri

4.2.4.1.Maskeleme

Veri maskeleme ile kisisel verinin temel belirleyici bilgisinin veri seti icerisinden ¢ikartilarak
kisisel verinin anonim hale getiriimesi yéntemidir.

“llgili kisinin tanimlanmasini saglayan isim, T.C. Kimlik No vb. bilginin ¢ikartiimasi yoluyla ilgili
kisinin tanimlanmasinin imkansiz hale geldigi bir veri setine dénustirilmesi.”

“Kiginin kredi kartt numarasinin bir kisminin yildizlanmasi durumunda maskeleme s6z
konusudur. (0998 **** **** 8006)"

4.2.4.2. Toplulagtirma

Veri toplulastirma yontemi ile bircok veri toplulastiriimakta ve kisisel veriler herhangi bir
kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getiriimektedir.
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“‘Calisanlarin yaslarinin tek tek gostermeksizin X yaginda Z kadar calisan bulundugunun
ortaya konulmasi.”

“ASU biinyesindeki kadin calisan sayisinin Z adet olmasi ve sayinin %40’ Iinin {niversite
mezunu, %60’Inin yiksek lisans mezunu olmasina iligkin veriler anonim hale getirilmigtir.”
4.2.4.3.Veri Turetme

Veri tiretme yontemi ile kisisel verinin iceriginden daha genel bir igerik olusturulmakta ve
kisisel verinin herhangi bir kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getiriimesi saglanmaktadir.
“‘Dogum tarihi bilgisinin Gun/Ay/Y1l detaylarinin yerine kisinin direkt yasinin yazilmasi
durumunda veri tiretmek suretiyle anonimlestirme yapilmistir.”

4.2.4.4 Veri Karma

Veri karma yontemi ile kisisel veri seti icindeki degerlerinin karigtirilarak degerler ile kigiler
arasindaki bagin kopartiimasi saglanmaktadir.

“Ses kayitlarinin niteliginin degistirilerek sesler ile ilgili kisinin iligskilendirilemeyecek hale
getirilmesi.”

“Yas ortalamasi alinmak istenen bir sinifta kisilerin yaslarini gésteren degerlerin birbirleriyle
degistiriimesi durumunda veri karmasi yapilmistir.”

5. IDARI VE TEKNIK TEDBIRLER

5.1. Teknik Tedbirler

5.1.1. Teknik konularda yetkili personel veya dis kaynak kullanimi saglanarak ASU
binyesinde surekli personel ¢alistiriimaktadir.

5.1.2. Kisisel verilerinizin saklanacagi veri tabanlari ve yazilimsal/donanimsal depolama
Uniteleri ve benzeri teknik altyapi olusturulmakta ve kullaniimaktadir.

5.1.3. Kisisel Verilerin isleme Envanteri olusturulacak islenen tim kisisel veriler tespit
edilmekte ve bu verilerin islenmesi sirasinda ortaya cikabilecek risk ve tehditler
belirlenmektedir.

5.1.4. Riskli durumlar yeniden incelenerek gerekli teknolojik cézumler Uretilmektedir.

5.1.5. Viris koruma sistemleri ve glvenlik duvarlarini iceren yazilimlar ve donanimlar da
dahil ilgili yazilim ve sistemler kurulmaktadir.

5.1.6. Kisisel verilerin guvenli sekilde imha edilmesi icin teknik alt yapilar ve bunlara iligkin
denetim mekanizmalari ve teknik onlemler olusturulmakta ve uygun imha yontemi
belirlenmektedir.

5.1.7. Kisisel verilerin imha edilmesi konusunda teknik uzmanligi olan c¢alisanlar istihdam
edilmekte ya da bu slrecin gergeklesecedi durumlarda dis teknik destek alinmaktadir.

5.1.8. Kagit ortaminda bulunan verilerin imhasi 6guttici makinalar tarafindan yapilmaktadir.
Bu makinalar veri isleyenlerin kolay bir sekilde kullanabilecegi lokasyonlarda
bulunmaktadir.

5.1.9. Erisim yetkileri dizenlenmekte ve slrekli olarak kontrol edilmektedir.

5.1.10. Ozel nitelikli kisisel verilerin glivenligine yénelik ayri politika belirlenmistir.
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5.1.11. Ozel nitelikli kigisel veri isleme sireglerinde yer alan calisanlara yénelik 6zel nitelikli

kisisel veri guvenligi konusunda egitimler verilmis, gizlilik s6zlesmeleri yapiimis,
verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin yetkileri tanimlanmistir.

5.1.12. Ozel nitelikli kisisel verilerin iglendigi, muhafaza edildigi ve/veya erigildigi elektronik

ortamlar kriptografik yontemler kullanilarak muhafaza edilmekte, kriptografik
anahtarlar guvenli ortamlarda tutulmakta, tim iglem kayitlari loglanmakta, ortamlarin
guvenlik guncellemeleri surekli takip edilmekte, gerekli glvenlik testlerinin duzenli
olarak yapilmasi/yaptiriimasi, test sonuglarinin kayit altina alinmasi iglemleri
saglanmaktadir.

5.1.13. Ozel nitelikli kigisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi fiziksel

ortamlarin yeterli guvenlik dnlemleri alinmakta, fiziksel givenligi saglanarak yetkisiz
giris cikislar engellenmektedir.

5.1.14.Ozel nitelikli kisisel veriler e-posta yoluyla aktariimasi gerekiyorsa sifreli olarak

5.2.
5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.
5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

kurumsal e-posta adresiyle veya KEP hesabi kullanilarak aktariimaktadir. Taginabilir
bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktariimasi gerekiyorsa kriptografik yontemlerle
sifrelenmekte ve kriptografik anahtar farkli ortamda tutulmaktadir. Farkli fiziksel
ortamlardaki sunucular arasinda aktarma gergeklestiriliyorsa, sunucular arasinda
VPN kurularak veya sFTP yontemiyle veri aktarimi gergeklestiriimektedir. Kagit ortami
yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin c¢alinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler
tarafindan gorilmesi gibi risklere kargi gerekli 6nlemler alinmakta ve evrak “gizli”
formatta gonderilmektedir.

idari Tedbirler

Kigisel verilerin hukuka uygun saklanmasi konusunda farkindalik faaliyetleri ve
egitimleri yapiimaktadir.

ASU biinyesindeki veri isleme faaliyetlerine iligkin tim siregler ilgili birimler bazinda
analiz edilmekte, bu kapsamda her birim tarafindan Kisisel Verileri isleme Envanteri
hazirlanmakta ve tek bir veri envanteri halinde saklanmaktadir.

Kisisel verilerin islenmesi slrecinde uygulanacak politika ve prosedurler
olusturulmakta ve uygulanmaktadir.

islenen kisisel verilerin azaltilmasina ydnelik calismalar yiiriitilmektedir.

Kisisel verilerin saklanmasi icin is birligi yapilmasi durumunda Kkisisel verilerin
aktanldigi gercek/tizel kigiler ile yapilan sbézlesmelere; kisisel verilerin aktarildigi
kisilerin, aktarilan kigisel verilerin korunmasi ve giivenli saklanmasi amaciyla gerekli
guvenlik tedbirlerinin alinmasina iligkin hukimlere yer vermekteyiz.

Tarafimiza kisisel veri aktaran hizmet aldigimiz gercek/tizel kisiler ile gizlilik
sdzlesmeleri imzalamakta, bu verilerin hukuka uygun aktarildigi konusunda bu
sdzlesmeler yoluyla teyit almaktayiz.

Kisisel verilerin aktarildigi Kigiler ile akdedilen so6zlesmelere, kisisel verilerin
korunmasi amaciyla gerekli guvenlik tedbirlerinin alinmasina iliskin hukamler
eklenmektedir.
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5.2.8. Denetim mekanizmalari ile kigisel verilerin imha islemlerinin zamaninda yapilip
yapilmadidi ve ilgili kayitlarin alinip alinmadigdi kontrol edilmektedir.

5.2.9. Kisisel veri islemeye baslamadan énce ASU tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma
yukumlaltugu yerine getiriimektedir.

TABLO 1: Saklamayi Gerektiren Mevzuat

Dayanak
2004 SAYILI ICRA VE IFLAS KANUNU

2023-2024 EGITIM OGRETIM YILINDA YUKSEKOGRETIM KURUMLARINDA CAR|
HIZMET MALIYETLERINE OGRENCI KATKISI OLARAK ALINACAK KATKI PAYLARI VE
OGRENIM UCRETLERININ TESPITINE ILISKIN KARAR

213 VERGI USUL KANUNU
2547 SAYILI YUKSEKOGRETIM KANUNU
2577 SAYILI IDARI YARGILAMA USULU KANUNU

2829 SAYILI SOSYAL GUVENLIK KURUMLARINA TABi OLARAK GECEN HiZMETLERIN
BIRLESTIRILMESI HAKKINDA KANUN

2886 SAYILI DEVLET iIHALE KANUNU
2914 SAYILI YUKSEKOGRETIM PERSONEL KANUNU

2922 SAYILI TURKIYE DE OGRENIM GOREN YABANCI UYRUKLU OGRENCILERE
ILISKIN KANUN

3628 SAYILI MAL BILDIRIMINDE BULUNULMASI, RUSVET VE YOLSUZLUKLARLA
MUCADELE KANUNU

375 SAYILI KHK

4734 SAYILI KAMU IHALE KANUNU

4735 SAYILI KAMU IHALE SOZLESMELERI KANUNU

4857 SAYILI IS KANUNU

5018 SAYILI KAMU MALT YONETIMI VE KONTROL KANUNU

5271 SAYILI CEZA MUHAKEMESI KANUNU

5378 SAYILI ENGELLILER HAKKINDA KANUN

5434 SAYILI EMEKLI SANDIGI KANUNU

5510 SAYILI SOSYAL SIGORTALAR VE GENEL SAGLIK SIGORTASI KANUNU

5651 INTERNET ORTAMINDA YAPILAN YAYINLARIN DUZENLENMESI VE BU
YAYINLAR YOLUYLA ISLENEN SUCLARLA MUCADELE EDILMESI HAKKINDA KANUN

5682 SAYILI PASAPORT KANUNU
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5746 SAYILI ARASTIRMA, GELISTIRME VE TASARIM FAALIYETLERININ
DESTEKLENMESI HAKKINDA KANUN

6100 SAYILI HUKUK MUHAKEMELERI KANUNU

6245 SAYILI HARCIRAH KANUNU

6325 SAYILI HUKUK UYUSMAZLIKLARINDA ARABULUCULUK KANUNU

6331 SAYILI iS SAGLIGI VE GUVENLIGI KANUNU

6356 SAYILI SENDIKALAR VE TOPLU IS SOZLESMESI KANUNU

657 SAYILI DEVLET MEMURLARI KANUNU

6698 SAYILI KANUN M.5/1 (ACIK RIZA)

6698 SAYILI KANUN M.5/2-A (KANUNLARDA ACIKCA ONGORULMESI)

6698 SAYILI KANUN M.5/2-C (SOZLESMENIN iFASI GEREGI ZORUNLU OLMASI)

6698 SAYILI KANUN M.5/2-C (HUKUKI YUKUMLULUK GEREGI ZORUNLU OLMASI)

6698 SAYILI KANUN M.5/2-E (BIR HAKKIN TESISI, KULLANILMAS| VEYA KORUNMASI
ICIN ZORUNLU OLMASI)

6698 SAYILI KANUN M.5/2-F (MESRU MENFAAT GEREGI ZORUNLU OLMASI)

6698 SAYILI KANUN M.6/3-A (AGIK RIZA) (OZEL NITELIKLI VERI)

6698 SAYILI KANUN M.6/3-B (KANUNLARDA ACIKGA ONGORULMESI)

6698 SAYILI KANUN M.6/3-D (BIR HAKKIN TESISI, KULLANILMASI VEYA KORUNMASI
ICIN ZORUNLU OLMASI)

6698 SAYILI KANUN M.6/3-E (SIR SAKLAMA YUKUMLULUGU ALTINDA BULUNAN
KISILER VEYA YETKILI KURUM VE KURULUSLARCA ISLENMESI)

6698 SAYILI KANUN M.6/3-F (HUKUKI YUKUMLULUK GEREGI ZORUNLU OLMASI)

6698 SAYILI KANUN M.8/2 (VERI AKTARIM ISTISNASI)

6698 SAYILI KANUN M.9/6-A (ACIK RIZA)

6698 SAYILI KANUN M.9/6-D (BIR HAKKIN TESISI, KULLANILMASI VEYA KORUNMASI
ICIN ZORUNLU OLMASI)

696 SAYILI KHK

734 SAYILI KAMU IHALE KANUNU

AKADEMIK TESKILAT YONETMELIGI

AKSARAY UNIVERSITESI BILIMSEL ARASTIRMA VE YAYIN ETiGI YONERGESI

AKSARAY UNIVERSITESI DIPLOMA YONERGESI

AKSARAY UNIVERSITESI ERASMUS YUKSEKOGRETIM OGRENCI VE PERSONEL
HAREKETLILIGI PROJESI OGRENCI HAREKETLILIKLERI UYGULAMA YONERGES]

AKSARAY UNIVERSITESI LISANSUSTU EGITIM-OGRETIM VE SINAV YONETMELIGI
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AKSARAY UNIVERSITESI ONLISANS VE LISANS DUZEYINDEKI PROGRAMLAR
ARASINDA YATAY GECIS ESASLARINA ILISKIN YONERGE

AKSARAY UNIVERSITESI ONLISANS VE LISANS EGITIM-OGRETIM VE SINAV
YONETMELIGI

AKSARAY UNIVERSITESI SUREKLI EGITIM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
YONETMELIGI

AKSARAY UNIVERSITESI TIP FAKULTESI KURUMLARARASI YATAY GECI$
ESASLARINA ILISKIN YONERGE

AKSARAY UNIVERSITESI TURKGE OGRETIMI UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
(TURKGEM) EGITIM-OGRETIM YONERGES

AKSARAY UNIVERSITESI TURKGE OGRETIMI UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
YONETMELIGI

AKSARAY UNIVERSITESI ULUSLARARASI OGRENCI PROGRAMI BASVURU VE KAYIT
KABUL YONERGESI

AKSARAY UNIVERSITESI ULUSLARARASI OGRENCILERIN LISANSUSTU
PROGRAMLARA BASVURU, KABUL VE KAYIT YONERGESI

AKSARAY UNIVERSITESI UZAKTAN EGITIM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
YONETMELIGI

AKSARAY UNIVERSITESI UZAKTAN OGRETIM YONERGESI

DEVLET MEMURLARI KANUNU GENEL TEBLIGI (SERI NO 142)

DEVLET MEMURLARINA VERILECEK HASTALIK RAPORLARI ILE HASTALIK VE
REFAKAT IZNINE ILISKIN USUL VE ESASLAR HAKKINDA YONETMELIK

HIZMET ALIMI IHALELERI UYGULAMA YONETMELIGI

ISYERI BINA VE EKLENTILERINDE ALINACAK SAGLIK VE GUVENLIK ONLEMLERINE
ILISKIN YONETMELIK

KAMU GOREVLERINE LK DEFA ATANACAKLAR ICIN YAPILACAK SINAVLAR
HAKKINDA GENEL YONETMELIK

KAMU GOREVLILERI SENDIKALARI VE TOPLU SOZLESME KANUNU

KAMU KURUM VE KURULUSLARINDA GOREVDE YUKSELME VE UNVAN DEGISIKLIGI
ESASLARINA DAIR GENEL YONETMELIK

KAMU KURUMLARI ARASTIRMA VE GELISTIRME PROJELERINI DESTEKLEME
PROGRAMI USUL VE ESASLARI

KAMU PERSONELI GENEL TEBLIGI (SERI NO: 2) (OZLUK DOSYASI)

KAMU PERSONELI GENEL TEBLIGI (SERi NO: 6)

KURUMLARARASI GECICi GOREVLENDIRME YONETMELIGI

KUTUPHANE YONERGESI

Li._SA_NSU_S_TU DOKTORA YETE_RLiK SINAVI, TEZ ONERISI, TEZ iZLEME VE SAVUNMA
JURILERI'ILE TEZ TESLIMLERINE YONELIK USUL VE ESASLAR
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LISANSUSTU EGITiM VE OGRETIM YONETMELIGI

MAL ALIMI IHALELERI UYGULAMA YONETMELIGI

MAL BILDIRIMINDE BULUNULMASI HAKKINDA YONETMELIK

OGRETIM UYELIGINE YUKSELTILME VE ATANMA YONETMELIGI

OZEL YETENEK SINAV KILAVUZU

OZEL YETENEK SINAVI YONERGESI

PASAPORT KANUNUNUN UYGULANMASINA DAIR YONETMELIK

PROJE TESVIK VE DESTEKLEME ESASLARINA ILISKIN YONETMELIK UYARINCA
DESTEKLENEN PROJELERDE UYGULANACAK FIKRI HAKLAR ESASLARI

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI UCRETSIZ YEMEK BURSU VE KISMI
ZAMANLI CALISMA YONERGESI

SOSYAL TESISLER iKTISADI iISLETME YONERGESI

SOZLESMELI PERSONEL GALISTIRILMASINA ILISKIN ESASLAR

TURKIYE BILIMSEL VE TEKNOLOJIK ARASTIRMA KURUMU AR-GE PROJELERI IHALE
YONETMELIGI

UNIVERSITE HiZMET iCi EGITIM YONERGESI

UNIVERSITELERDE AKADEMIK TESKILAT YONETMELIGI

YAPIM ISLERI IHALELERI UYGULAMA YONETMELIGI

YURT DISINDAN GELEN OGRENCILERIN BASVURU VE KAYIT KABUL YONERGESI

YURTICINDE VE YURTDISINDA GOREVLENDIRMELERDE UYULACAK ESASLARA
ILISKIN YONETMELIK

YUKSEK OGRENIM OGRENCILERINE BURS KREDI VERILMESINE ILISKIN KANUN

YUKSEKOGRETIM KALITE GUVENCESI VE YUKSEKOGRETIM KALITE KURULU
YONETMELIGI

YUKSEKOGRETIM KURUMLARI BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI HAKKINDA
YONETMELIK

YUKSEKOGRETIM KURUMLARI KISMi ZAMANLI OGRENCI CALISTIRMA USUL VE
ESASLAR

YUKSEKOGRETIM KURUMLARI, MEDIKO-SOSYAL SAGLIK, KULTUR VE SPOR ISLERI
DAIRESi UYGULAMA YONETMELIGI

YUKSEKOGRETIM KURUMLARINDA YABANCI DIL OGRETIM| VE YABANCI DILLE
OGRETIM YAPILMASINDA UYULACAK ESASLARA ILISKIN YONETMELIK

YUKSEKOGRETIM UST KURULUSLARI ILE YUKSEKOGRETIM KURUMLARI
PERSONELI GOREVDE YUKSELME VE UNVAN DEGISIKLIGI YONETMELIGI

TABLO 2: Saklama Ortamlari
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Elektronik Ortamlar Elektronik OImayan Ortamlar
* Sunucular *  Kagit
* Yazilimlar (Ofis Yazilimlari vb.) * Manuel Veri Kayit Sistemleri
* Bilgi Guvenligi Donanim ve * Yazili, Basil, Gorsel Ortamlar
Yazilimlari

* Kigisel Bilgisayarlar

* Mobil Cihazlar

* Optik Diskler (CD, DVD vb.)

* Cikartilabilir Bellekler (USB, Hafiza
Kart vb.)

* Yazici, Tarayicli, Fotokopi Makinesi

TABLO 3: Saklama Amaglari

Amaglar

BILGI GUVENLIGI SURECLERININ YORUTULMESI

CALISANLAR ICIN IS AKDI VE MEVZUATTAN KAYNAKLI YUKUMLULUKLERIN YERINE
GETIRILMESI

CALISANLAR iCIN YAN HAKLAR VE MENFAATLERI SURECLERININ YURUTULMESI

DENETIM / ETIK FAALIYETLERININ YORUTULMESI

DIGER- AKILLI BiSIKLET SISTEMi SURECLERININ YURUTULMESI VE YONETILMESI

DIGER- ARABULUCULUK FAALIYETLERININ YURUTULMESI

DIGER- BILIMSEL ARASTIRMA PROJE SUREGLERININ YUORUTULMESI VE
YONETILMESI

DIGER- DISIPLIN iSLEMLERI SUREGLERININ YURUTULMESI

DIGER- E-POSTA SURECLERININ YURUTULMESI

DIGER- E IMZA SUREGCLERININ YURUTULMESI

DIGER- ERASMUS YUKSEKOGRETIM OGRENCI VE PERSONEL HAREKETLILIGI
PROJESI SUREGLERININ YURUTULMESI VE YONETILMESI

DIGER- ERISIM DENETIMi VE YETKILENDIRME SUREGLERININ YORUTULMESI

DIGER- HAVUZ HiZMETi SURECLERININ YURUTULMESI VE YONETILMESI

DIGER- ICRA TAKIBINE ILISKIN iSLERIN TAKIBi VE YURUTULMESI

DIGER- iC KONTROL SUREGLERININ YURUTULMESI AMACIYLA

DIGER- IHALE SUREGLERININ YONETILMESI VE YURULMESI

DIGER- IP YONETIM SURECLERININ YURUTULMESI

DIGER- KiTAP BAGIS SURECLERININ YURUTULMESI
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DiGE_R- KONFERANS SALONU / STAND KIRALAMA SUREGLERININ YORUTULMESI
VE YONETILMESI

DIGER- KUTUPHANE HiZMETLERININ SURDURULEBILMESi AMACIYLA

DIGER- OGRENCI TOPLULUGU SUREGCLERININ YURUTULMESI VE YONETILMESI

DIGER- PSIKOLOJIK DANISMA VE REHBERLIK SURECI YURUTULMESI VE
YONETILMESI

DIGER- SAGLIK HiZMETi SUREGLERININ YURUTULMESI VE YONETILMESI

DIGER- TEKNIK DESTEK SUREGLERININ YURUTULMESIi AMACIYLA

DIGER- TOMER SEVIYE BELIRLEME SUREGLERININ YURUTULMESI

DIGER- UNIVERSITEMIZE BAGLI MERKEZ VE BIRIMLERIN FAALIYETLERININ
SOSYAL MEDYA HESAPLARINDA (YOUTUBE,FACEBOOK, TWITTER,INSTAGRAM VB.)
TANITILMASI

DIGER-BURS SURECLERININ YURUTULMESI VE YONETILMESI

DIGER-CALISAN ODEMELERI YAPILMASI AMACIYLA

DIGER-IHALE / DOGRUDAN TEMIN SUREGLERININ YONETILMESI VE YURUTULMESI

DIGER-KALITE SUREGCLERINI YURUTULMESI AMACIYLA

DIGER-KISMi ZAMANLI OGRENCI CALISMA SURECLERININ YURUTULMESI

DIGER-KULLANICI TANIMLAMA SUREGLERININ YURUTULMESI

DIGER-MAKALE YAYINLAMA SURECLERININ YURUTULMESI AMACIYLA

DIGER-SECIM SURECLERININ YURUTULMES]

DIGER-UZAKTAN EGITIM FAALIYETLERININ YURUTULMESI

EGITIM FAALIYETLERININ YURUTULMESI

ERISIM YETKILERININ YURUTULMESI

ETKINLIK BASVURU SUREGLERININ YURUTULMESI

ETKINLIK GOREVLISI DAVET SURECININ YOURUTULMESI

FAALIYETLERIN MEVZUATA UYGUN YURUTULMESI

FAALIYETLERIN MEVZUATA UYGUN YURUTULMESIi

FINANS VE MUHASEBE iSLERININ YURUTULMESI

FiZIKSEL MEKAN GUVENLIGININ TEMINI

GOREVLENDIRME SUREGLERININ YURUTULMESI

HUKUK ISLERININ TAKIBI VE YURUTULMESI

IC DENETIM/ SORUSTURMA / ISTIHBARAT FAALIYETLERININ YURUTULMESI

ILETISIM FAALIYETLERININ YURUTULMESI

IS FAALIYETLERININ YUORUTULMESI / DENETIMI
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KULUP SUREGLERININ YURUTULMESI AMACIYLA

MAL / HIZMET SATIN ALIM SUREGLERININ YURUTULMESI

MUSTERI ANALIZ TALEP FAALIYETLERININ YURUTULMESI

ORGANIZASYON VE ETKINLIK YONETIiMI

SAKLAMA VE ARSIV FAALIYETLERININ YORUTULMESI

SOZLESME SURECLERININ YURUTULMESI

STRATEJIK PLANLAMA FAALIYETLERININ YURUTULMESI

TALEP / SIKAYETLERIN TAKIBI

TASINIR MAL VE KAYNAKLARIN GUVENLIGININ TEMINi

YETKILI KiSi, KURUM VE KURULUSLARA BILGI VERILMESI

YONETIM FAALIYETLERININ YORUTULMESI

TABLO 4: Saklama Siireleri

ilgili Kisi Saklama Siiresi
2 DANISMAN TALEBINDE BULUNAN ILGILI KiSi | 101 YIL

3 ARTI 1 SURECI ILGILI KiSi 101 YIL

7 ARTI 1 SURECI ILGILI KiSi 101 YIL
ACIK ERISIM SISTEMINE KAYDEDILEN ILGILI 101 YIL

KiSi

ACIKTAN ATAMA TALEP EDEN / ATAMASI 101 YIL

YAPILCAK ILGILI PERSONEL

AKILLI BISIKLET SISTEMi SURECI ILGILI KiSi DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

ANALIZ TALEBINDE BULUNAN MUSTERI [Y)IiES)ER (FAALIYET SURESI + 10
ARABULUCULUK SURECI ILGILI KigiSi DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)
ARAG TEMIN SURECI ILGILI Kigi DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)
ARAG TEMIN SURECI ILGILI SOFOR DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)
ARIZA TALEP SURECI ILGILI KiSI 1YIL

ASKERLIK SEBEBIYLE KAYIT DONDURMA DIGER (FAALIYET SURESI + 10
TALEBINDE BULUNAN OGRENCI YIL)

AYLIKSIZ IZIN TALEBINDE BULUNAN ILGILI 101 YIL

PERSONEL

BAP PROJE ARASTIRMACISI 101 YIL
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BAP PROJE DEGERLENDIRME SURECI ILGILI | 101 YIL
HAKEM

BAP PROJE SURECI SATIN ALMA GOREVLISI | 101 YIL
ILGILI Kigi

BAP PROJE TASINIR KAYIT YETKILISI 101 YIL
BAP PROJE YURUTUCU DEGISIKLIGI SURECI | 101 YIL
ILGILI Kigi

BAP PROJE YURUTUCUSU 101 YIL
BIGDES SURECI ILGILI PERSONEL 101 YIL

BILGI GUVENLIGI SURECI ILGILI PERSONEL

DIGER (FAALIYET SURESI + 3 YIL)

BIRIMLER ARASI DEVIR SURECI ILGILI
PERSONEL

10 YIL

CIHAZ EGITIiMi KATILIMCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

DANISMAN DEGISIKLIGI SURECI ILGILI
OGRENCI

101 YIL

DAVA KONUSU KIMSE

DIGER (FAALIYET SURESI + 40
YIL)

DERGI YAYINLAMA SURECIH ILGILI Kigi

101 YIL

DEVAMLILIGI TAKIP EDILEN OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

DIGER SEBEPLERLE KAYIT DONDURMA
TALEBINDE BULUNAN OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

DIGER SEBEPLERLE MAZERET SINAVI / JURI
TALEBINDE BULUNAN OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

DIKEY GEGIS KAYIT ISLEMI 101 YIL
GERGEKLESTIRILEN OGRENCI

DIPLOMA SURECI ILGILI OGRENCI 101 YIL
DISIPLIN iSLEMLERI SURECI ILGILI 30 YIL
PERSONEL

DISIPLIN SORUSTURMASI GEGIREN OGRENCI | 10 YIL

DOGRUDAN TEMIN ISTEKLI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

DOGRUDAN TEMIN YUKLENICI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

DOKTORA TEZ iZLEME KOMISTESI ILGILI Kigi | 101 YIL
DOKTORA TEZ ONERISI VE TEZ IZLEME 101 YIL
SURECI ILGILI OGRENCI

DOKTORA TEZ SAVUNMA SURECI ILGILI KiSi | 101 YIL
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DOKTORA YETERLIK SINAV SURECI ILGILI 101 YIL
OGRENCI

DOKTORA YETERLIK SURECI ILGILI OGRENCI | 101 YIL
E-BUTGE KULLANICI TANIMLAMA SUREC] 15 YIL
ILGILI Kigi

E-DEVLET UZERINDEN KAYDI 101 YIL

GERCEKLESTIRILEN ILGILI OGRENCI

E-POSTA HESABI ACILAN iLGILIi OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 1 YIL)

E-POSTA HESABI ACILAN ILGILI PERSONEL

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

E IMZA CIKARMA SURECI ILGILI KiSI

101 YIL

EBYS HESABI AGILAN ILGILI KiSI

101 YIL

EDUROAM SURECI ILGILI KiSI

DIGER (FAALIYET SURESI + 1
GUN)

EGITIM FAKULTESI OZEL YETENEK OGRENCI | 101 YIL
KAYDI GERGEKLESTIRILEN OGRENCI

EGITIM VE SINAV ISLEMLERI SURECI ILGILI | 101 YIL
PERSONEL

EK DERS ODEMESI GERGEKLESTIRILEN 101 YIL

ILGILI KiSI

EMANET IADE SURECI ILGILI Kigi

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

EMEKLILIK TALEBINDE BULUNAN ILGILI 101 YIL
PERSONEL
ENGEL DURUMU SEBEBIYLE EMEKLILIK 101 YIL

TALEP EDEN PERSONEL

ERASMUS HAREKETLILIGI ILGILI GELEN
OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

ERASMUS HAREKETLILIGI ILGILI GIDEN
OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

ERASMUS PERSONEL GELEN ILGILI KigI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

ERASMUS PERSONEL GIDEN ILGILI KiSI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

ERASMUS STAJ HAREKETLILIGI SURECI iLGILI

OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

ERASMUS YABANCI DiL SEVIYE TESPIT
SINAVINA BASVURAN ILGILI KiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

ERISIM PROTOKOLU SURECI ILGILI ®GRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 1 YIL)

ERISIM PROTOKOLU SURECI iLGILI
PERSONEL

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)
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ESER ISTEK TALEBINDE BULUNAN ILGILI KiSi

101 YIL

ETKINLIK BASVURUCUSU ILGILI KiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 1 YIL)

ETKINLIK GOREVLISI ILGILI KiSI

DIGER (FAALIYET SURESI + 1 YIL)

FAKULTE KURULU UYE-FAKULTE YK UYE-ADB
BASKANI-BD BASKANI SEGIM SURECI ILGILI
Kisi

101 YIL

FIREWALL SURECI ILGILI KiSI

2YIL

GEGICI / KESIN KABUL / TEMINAT IADE
SURECI ILGILI YOKLENICI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

GECICI TEMINAT IADE SURECI ILGILI ISTEKLI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

GELENEKSEL SPOR SENLIGI SURECI ILGILI
Kisi

5YIL

GELIR GETIRICI IHALE SURECI MUSTERI
(ISTEKLI)

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

GELIR GETIRICI KIRA IHALESI ILGILI ISTEKLI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

GENEL BELGE TALEBINDE BULUNAN 101 YIL
OGRENCI

GIZLILIK SOZLESMESI SURECI ILGILI KiSi 101 YIL
GIZLILIK TAAHHUTMAMESI IMZALAYAN ILGILI | 101 YIL
PERSONEL

GOREVDE YUKSELME VE UNVAN DEGISIKLIGI | 101 YIL
SURECI ILGILI PERSONEL

GUVENLIK KAMERASI KADRAJINA GIREN 45 GUN

ILGILI KiSI

HAKEDIS SURECI ILGILI YUKLENICI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

HARGC IADE ISLEMLERI ILGILI OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

HARGC IADE SURECI ILGILI KIS

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

HARG INDIRIMINDEN YARARLANMAK iSTEYEN
ENGELLI OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

HARG MUAFIYETINDEN YARARLANMAK
ISTEYEN SEHIT YAKINI / GAZI YAKINI ILGILI
OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

HAVUZ HIZMETINDEN GUNLUK o
YARARLANMAK IGIN KAYIT YAPTIRAN ILGILI
KiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)
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HAVUZ HIZMETINDEN YARARLANMAK ICIN
KAYIT YAPTIRAN IDARI PERSONEL

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

HAVUZ HIZMETINDEN YARARLANMAK IGIN
KAYIT YAPTIRAN ILGILI KISl

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

HAVUZ HIZMETINDEN YARARLANMAK ICIN
KAYIT YAPTIRAN OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

HAVUZ HIZMETINE KAYIT SURECINDE ENGEL
VERILERI ISLENEN ILGILI KiSI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

HIZMET DAMGALI PASAPORT TALEP FORMU
TALEP EDEN ILGILI PERSONEL

101 YIL

HIZMET iCi EGITIM SURECI EGITIM
KONUSMACISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

HIZMET iCi EGITIM SURECI iLGILi PERSONEL

101 YIL

HUSUSI DAMGALI PASAPORT TALEP FORMU
TALEP EDEN ILGILI PERSONEL

10 YIL

IADE TALEP EDEN TOMER KURSIYERI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

ICRA TAKIBINE KONU ILGILI KiSI

DIGER (FAALIYET SURESI + 20
YIL)

IC KONTROL SURECI ILGILI KiSi

15YIL

IHALE SURECI ISTEKLI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

IHALE SURECI YUKLENICI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

IHTIYAGC TALEBINDE BULUNAN iLGILI KiSi 1YIL
ILAN YOLUYLA ATAMA TALEP EDEN / ATAMASI | 101 YIL
YAPILACAK ILGILI PERSONEL

ILISIK KESME SURECI ILGILI OGRENCI 101 YIL
INTERNET AGINA BAGLANAN MIiSAFIR 15 GUN
INTIBAK BASVURUSUNDA BULUNAN 101 YIL

OGRENCI

INTIHAL PROGRAMI KULLANICISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 1 AY)

IP KULLANIM SURECI ILGILI KiSI

2YIL

IP TELEFON SURECI ILGILI PERSONEL

101 YIL

ISTIFA EDEN iLGILI PERSONEL

101 YIL

IS DENEYIM BELGES| DUZENLEME SURECI
YUKLENICI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)
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ISE GIRIS SURECI AKADEMIK PERSONEL 101 YIL
(OGRETIM UYESI DISINDAKI OGRETIM

ELEMANLARI)

ISE GIRIS SURECI AKADEMIK PERSONEL 101 YIL
(OGRETIM UYESI)

ISVEREN TARAFINDAN SOZLESME FESHI 101 YIL
GERGEKLESTIRILEN ILGILI PERSONEL

iZIN VE MAAS SUREGLERINDE SAGLIK VERISI | 101 YIL
ISLENEN ILGILI PERSONEL

JURI ODEME SURECI ILGILI KigI 10 YIL
JURI UYESI 101 YIL
KADEME-DERECE TERFI ISLEMLERI YAPILAN | 101 YIL

ILGILI PERSONEL

KALITE KOMISYON UYESI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

KALITE SURECINDE EGITIM ALAN ILGILI KiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

KARTLI GECIS SISTEMI iLGILI MiSAFIR

DIGER (FAALIYET SURESI + 1 YIL)

KARTLI GECIS SISTEMI ILGILI OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 1 YIL)

KARTLI GECIS SISTEMI ILGILIi PERSONEL

DIGER (FAALIYET SURESI + 1 YIL)

KAYIT SILME TALEBINDE BULUNAN OGRENCI

101 YIL

KESIN TEMINAT IADE SURECI ILGILI
YUKLENICI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

KIMLIK KARTINA YEMEK PARA YUKLEMESI
YAPAN KIS

10 YIL

KIMLIK SUNUCUSU SURECI ILGILI KiSI

DIGER (FAALIYET SURESI + 2 YIL)

KISA SURELI OLARAK M.39 GEREGI YURTICI
VE YURTDISINDA GOREVLENDIRILEN ILGILI
AKADEMIK PERSONEL

101 YIL

KISMi ZAMANLI BASVURAN ENGELLI
OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

KISMi ZAMANLI BASVURAN OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

KISMi ZAMANLI GALISAN HAVUZ EGITMENI /
CANKURTARAN

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

KISMi ZAMANLI OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

KITAP BAGISINDA BULUNAN ILGILI KIS

101 YIL
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KITAP GECIKTIRME BEDELI ODEYEN ILGILI
KIS

101 YIL

KOMISYON UYESI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

KONFERANS SALONU / STAND KIRALAMAK
ISTEYEN ILGILI KISI

5YIL

KONGRE SEMINER EGITIM GAGRILI
KONUSMACI ILGILI KiS]

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

KONGRE SEMINER EGITiM KATILIMCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

KONGRE SEMINER KATILIMCISI

5YIL

KURUM ICi GOREVLENDIRILEN ILGILI 101 YIL
PERSONEL

KURUMLAR ARASI DEVIR SURECI ILGILI Kigi | 101 YIL
KURUMLAR ARAS| GECICi GOREVLENDIRILEN | 101 YIL
ILGILI PERSONEL

KUTUPHANE UYELIK KAYDI OLUSTURULAN | 101 YIL
ILGILi GRENCI

KUTUPHANE UYELIK KAYDI OLUSTURULAN | 101 YIL

ILGILI PERSONEL

KUTUPHANELER ARASI ISBIRLIGI TAKIP ILGILI
KIS

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

LISANS PROGRAMLARINA KAYIT BASVURUSU
YAPAN ULUSLARARASI OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

LISANS PROGRAMLARINA KESIN KAYIT
GERCEKLESTIRILEN ULUSLARARASI
OGRENCI

101 YIL

LISANSUSTU PROGRAMLARA BASVURU
YAPAN OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

LISANSUSTU PROGRAMLARA BASVURU
YAPAN OGRENCI (MULAKATLI BOLUMLER)

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

LISANSUSTU PROGRAMLARA BASVURU
YAPAN ULUSLARARASI OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

LISANSUSTU PROGRAMLARA KESIN KAYIT | 101 YIL
YAPTIRAN OGRENCI

LISANSUSTU PROGRAMLARA KESIN KAYIT | 101 YIL
YAPTIRAN ULUSLARARASI OGRENCI

LISANSUSTU PROGRAMLARDA KESIN KAYIT | 5 YIL
SURECINDE SAGLIK VERISI ISLENEN

OGRENCI

LOG KAYIT SURECI ILGILI Kigi 2YIL
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M.37 KAPSAMINDA GOREVLENDIRMESI 101 YIL
SAGLANAN AKADEMIK PERSONEL

M.38 KAPSAMINDA GOREVLENDIRILEN ILGILI | 101 YIL
AKADEMIK PERSONEL

M.40 A/C/D KAPSAMINDA KURUMLAR ARASI | 101 YIL
DERS VERMEK IGIN GOREVLENDIRILEN ILGILI
AKADEMIK PERSONEL

M.40/B KAPSAMINDA KURUMLAR ARASI 101 YIL
GOREVLENDIRILEN ILGILI AKADEMIK

PERSONEL

MAAS ODEME SURECINDE ENGEL BILGILERI | 10 YIL

ISLENEN PERSONEL

MAAS ODEMESI GERGEKLESTIRILEN
AKADEMIK PERSONEL

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

MAAS ODEMESI GERCEKLESTIRILEN IDARI
PERSONEL

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

MAAS ODEMESI SURECINDE ENGEL BILGISI 101 YIL
ISLENEN AKADEMIK CALISAN
MAAS ODEMESI SURECINDE ENGEL BILGISI 101 YIL

ISLENEN IDARI CALISAN

MAHKUMiYET/TUTL_JKLULUK SEBEB'iIYVLE KAYIT
DONDURMA TALEBINDE BULUNAN OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

MAHKUMiYET/TUTUKLUI__UK SEBEBIYLE
MAZERET SINAVI TALEBINDE BULUNAN
OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

MAL BILDIRIMINDE BULUNAN ILGILI 101 YIL
PERSONEL

MAZERET iZNi TALEBINDE BULUNAN ILGILI | 101 YIL
PERSONEL

MEZUNIYET SURECI iLGILI OGRENCI 101 YIL
MUHENDISLIK TAMAMLAMA KAYDI 101 YIL
GERGEKLESTIRILEN OGRENCI

MULAKAT SURECI ILGILI SUREKLI ISGI 101 YIL
MUSTAFI (GOREVDEN GEKILEN) ILGILI 101 YIL
PERSONEL

NAKLEN ATAMA TALEP EDEN ILGIL| 101 YIL
PERSONEL

NAKLEN AYRILAN ILGILI PERSONEL 101 YIL

OFFICE 365 HESABI OLUSTURULAN ILGILI
KIS

DIGER (FAALIYET SURESI + 1 YIL)
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ORTAK EGITiM BASVURUSU YAPAN ILGILI KiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

ODEME YAPILAN YUKLENICI

10 YIL

OGRENCI BILGI SISTEMI KAYDINDA SAGLIK | 101 YIL
VERISI ISLENEN ILGILI KiSi

OGRENCI TOPLULUGU - TOPLULUK KURMA | 5 YIL
SURECIH ILGILI DANISMAN

OGRENCI TOPLULUGU - TOPLULUK KURMA | 5 YIL
SURECIH ILGILI OGRENCI

OGRENCI TOPLULUGU SURECI BASKANI 5YIL
OGRENCI TOPLULUGU SURECI ILGILI 5YIL
DANISMAN

OGRENCI TOPLULUGU UYESI ILGILI KiSl 5YIL
OGRENIM DEGISIKLIGI ISLEMLERI YAPILAN | 101 YIL
ILGILi PERSONEL

OGRETMENLIK UYGULAMASI ILGILI KIS 2YIL
OSYM MILLI SPORCU KAYDI 101 YIL

GERCEKLESTIRILEN OGRENCI

OZEL OGRENCI STATUSUNE BASVURAN
OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

OZEL OGRENCI STATUSUNE BASVURURKEN
SAGLIK RAPORU SUNAN FAKULTE
OGRENCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

OZEL OGRENCI STATUSUNE BASVURURKEN
SAGLIK RAPORU SUNAN MESLEK
YUKSEKOKULU OGRENCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

OZEL OGRENCI STATUSUNE BASVURURKEN
SAGLIK RAPORU SUNAN YUKSEKOKUL
OGRENCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

OZEL OGRENCI STATUSUYLE BASKA
UNIVERSITEYE GITMEK IGIN BASVURAN
OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

OZEL OGRENCI STATUSUYLE GIDEN FAKULTE
OGRENCISI (BASVURURKEN SAGLIK RAPORU
SUNAN)

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

OZEL OGRENCI STATUSUYLE GIDEN MYO
OGRENCISI (BASVURURKEN SAGLIK RAPORU
SUNAN)

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

OZEL OGRENCI STATUSUYLE GIDEN
YUKSEKOKUL OGRENCISI (BASVURURKEN
SAGLIK RAPORU SUNAN)

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)
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PERFORMANS DEGERLENDIRMESI YAPILAN
AKADEMIK PERSONEL

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

PERIYODIK MUAYENESI GERGEKLESEN ILGILI
KiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 101
YIL)

PLAKA TANIMLAMA SISTEMI SURECI ILGILI
KiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 1 YIL)

PROJE SURECI ILGILI KiSISi

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

PROJE SURECI ILGILI SIRKET YETKILISI

101 YIL

PSIKOLOJIK DANISMA VE REHBERLIK SURECI
ILGILI DANISAN

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

PUANTAJ KAYITLARININ OLUSTURULMASI
SURECI ILGILI ISGi

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

REHBER ANKET SURECI ILGILI PERSONEL

101 YIL

REHBER YAZILIM KULLANICI AGILAN ILGILI
PERSONEL

DIGER (FAALIYET SURESI + 3 YIL)

RIMER SURECI ILGILI KiSi

5YIL

SAGLIK HIZMETI SURECI (HEMSIRE) ILGILI
Kisi

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

SAGLIK SEBEBIYLE EK SINAV / JURI
TALEBINDE BULUNAN ENSTITU OGRENCISI

101 YIL

SAGLIK SEBEBIYLE KAYIT DONDURMA
TALEBINDE BULUNAN ENSTITU OGRENCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

SAGLIK SEBEBIYLE KAYIT DONDURMA
TALEBINDE BULUNAN FAKULTE OGRENCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

SAGLII_( SEBEBIYLE KAYIT DONDURMA
TALEBINDE BULUNAN MESLEK YUKSEKOKUL
OGRENCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

SAGLIK SEBEBIYLE KAYIT DONDURMA
TALEBINDE BULUNAN YUKSEKOKUL
OGRENCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

SAGLIK SEBEBIYLE MAZERET SINAVI
TALEBINDE BULUNAN FAKULTE OGRENCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

SAGLIK SEBEBIYLE MAZERET SINAVI
TALEBINDE BULUNAN MESLEK YUKSEKOKUL
OGRENCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

SAGLIK SEBEBIYLE MAZERET SINAVI
TALEBINDE BULUNAN YUKSEKOKUL
OGRENCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

SEMINER DEGERLENDIRME TALEBI ILGILI KiSi

101 YIL
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SEMINER TALEP BASVURUSUNDA BULUNAN
ILGILI KISI

101 YIL

SEMPOZYUM KONFERANS SEMINER
KATILIMCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

SEMPOZYUM KONFERANS SEMINER
KONUSMACISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

SERGI KATILIMCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

SGK HiZMET DEGERLENDIRMESI YAPILAN
ILGILI PERSONEL

101 YIL

SINAVA GIREN OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 3 YIL)

SINAVA iTIRAZ EDEN OGRENCI

2YIL

SOSYAL MEDYA PLATFORMLARINDA
PAYLASIMI YAPILAN ILGILI KiSi

101 YIL

SOSYAL, KULTUREL, DERS FAALIYETLERI
KAPSAMINDA GOREVLENDIRILEN ILGIL]
OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

SOSYAL, KULTUREL, DERS FAALIYETLERI
KAPSAMINDA GOREVLENDIRILEN ILGILI
PERSONEL

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

SPOR BiLiI\/_I_LERi FAI_(ULTESiNE KAYIT 101 YIL
YAPTIRAN OGRENCI
SPOR BILIMLERI OZEL YETENEK OGRENCI 101 YIL

KAYDI GERCEKLESTIRILEN OGRENCI

SPOR FAALIYETLER| KAPSAMINDA |
GOREVLENDIRILEN ILGILI ANTRENOR /
IDARECI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

SPOR FAALIYETLER| KAPSAMINDA |
GOREVLENDIRILEN ILGILI ®GRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

STAJ YAPAN OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

SUNUCU ODASI GIRIS SISTEMI SURECI ILGILI
KIS

DIGER (FAALIYET SURESI + 1
GUN)

SUREKLI EGITIM MERKEZI EGITICISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

SUREKLI EGITIM MERKEZI KATILIMCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

SUREKLI/KADROLU iSCi

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

TASINIR ZIMMET EDILEN ILGILI PERSONEL

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

TEK TARAFLI SOZLESME FESHI SURECI ILGILI
PERSONEL

101 YIL
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TEKNIK DESTEK TALEP EDEN iLGILI KiSi

5YIL

TELEFON REHBERI SURECI ILGILI Kigi

DIGER (FAALIYET SURESI + 1 AY)

TESYEV BURSUNA BASVURAN ILGILI
OGRENCI

101 YIL

TEZ ARASTIRMA iZIN SURECI TALEBINDE 101 YIL
BULUNAN ILGILI KiSI

TEZ ONERI FORMU DOLDURAN ILGILI KiS] 101 YIL
TEZ SAVUNMA SINAV SONUCU ILGILI KiSl 101 YIL
TEZ SAVUNMA TALEBINDE BULUNAN ILGILI | 101 YIL
Kisi

TEZ VE TEZ TESLIM SURECIH ILGILI OGRENCI | 101 YIL
TEZSiZ YUKSEK LISANS DONEM PROJE 101 YIL
ONERiI FORMU DOLDURAN ILGILI KiSi

TIP FAKULTESI INTERN OGRENCI 101 YIL

TOMER KURSIYERI ILGILI KiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

TURNUVA SEMINER TOPLANTI KATILIMCISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

TURNUVA SEMINER TOPLANTI KONUSMACISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

TUBITAK KAPSAMINDA CALISAN BURSIYER
OGRENCI

101 YIL

TUBITAK PROJE ARASTIRMACIS| 101 YIL
TUBITAK PROJE BURS ODEMESI YAPILAN 101 YIL
ILGILI GRENCI

TUBITAK PROJE TESVIK IKRAMIYESI 101 YIL
ODEMESI YAPILAN ILGILI KiS]

TUBITAK PROJE YURUTUCUSU 101 YIL

TURKGE SEVIYE BELIRLEME SINAVINA
BASVURAN ILGILI KiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

UZAKTAN EGITIM KATILIMCILARI iLGILI KiSiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

UZUN SURELI OLARAK M.39 GEREGI YURTIGI
VE YURTDISINDA GOREVLENDIRILEN ILGILI
AKADEMIK PERSONEL

101 YIL

VARLIK ENVANTERI SURECI ILGILIi PERSONEL

101 YIL

VEKALET UCRETI ODEME SURECI ILGILI KiSI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

VPN SURECI ILGILI KiSi 2YIL
WEB SITESI ILETISIM FORMU ILGILI KiSi 5YIL
YABANCI DIL KURS KATILIMCISI ILGILI Kigi 3YIL




N ~ AKSARAY UNIVERSITESI N
KISISEL VERILERIN ISLENMESI, SAKLANMASI VE IMHASI POLITIKASI

YAMAG PARASUTU KURSUNA BASVURAN
ILGILI Kigi

5YIL

YAPIM ISLERI IHALE / DOGRUDAN TEMIN
ISTEKLISI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

YAPIM iSLERI IHALE / DOGRUDAN TEMIN
YUKLENICIS]

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

YAPIM ISLERI YUKLENICI CALISANI

DIGER (FAALIYET SURESI + 15
YIL)

YATAY GECIiS BASVURUSU YAPAN OGRENCI

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

YATAY GEGIS KAYIT ISLEMI 101 YIL
GERGEKLESTIRILEN OGRENCI
YAZILIM KULLANICI TANIMLAMA SURECI ILGILI | 15 YIL

PERSONEL

YEMEK BURSUNA BASVURAN ILGILI KiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 5 YIL)

YIL SONU SAYIM SURECI ILGILI PERSONEL

101 YIL

YILLIK iZIN TALEBINDE BULUNAN ILGILI
PERSONEL

101 YIL

YLSY BURSU ALAN iLGILI KiSi

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

YOLLUK TALEP EDEN CALISAN

DIGER (FAALIYET SURESI + 10
YIL)

YOK DESTEK BURSU iLGILI OGRENCI 101 YIL
YUZ YUZE KAYDI GERCEKLESTIRILEN 101 YIL
OGRENCI

ZIYARETGI 1YIL
ZORUNLU HAZIRLIKTAN BASARISIZLIK 101 YIL

SEBEBI ILE KAYDI GERGEKLESTIRILEN
OGRENCI




